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GOREV TANIMI Bask No o1

TANIMI:

Kirikkale Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin temizlik
faaliyetleri ile benzer nitelikteki gorevleri, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar yapmak.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Birim Amirlerine bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
e Gorev yaptig1 birimin genel temizligini yapmak.
e Gorev yaptig1 birime gelen misafirleri karsilamak, gelen ziyaretcilere yol gostermek, misafirlere ikramda
bulunmak.
e Birimin her tiirlii yaz1 ve dosyalarini dagitmak/kopyalamak.
e Birim amirinin verecegi benzer nitelikteki gorevleri yapmak.
e Hizmetliler gorevlerinden dolay: gorev yaptiklart birim amiri ve birim ¢aligsanlarina karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:
e En azilkdgretim okulu mezunu olmak.
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore Yardimer Hizmetler sinifinda yer almak.
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